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I. Altaldnos rész - az egyiittmiik6dé szerv és az informac

77
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szabdalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6dd szerv alapadatai

Hivatalos Ateljes név

| Addszém

' Székhelye:

Kirendeltségei:
|

- Géderlaki Kézos Onkorményzati Hivatal

| 15812292-1-03

6334 Géderlak, Kossuth u. 95.

-Ordasi Kirendeltsége

6335 Ordas, Kossuth u. 8.

-Uszédi Kirendeltsége

6332 Uszdd, Arpad u. 9.,

- Dunaszentbenedeki Kirendeltsége
6333 Dunaszentbenedek, Kossuth L. u. 57.,

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes

2.1,

" Egyedi informéciéatadasi szabalyzat

Egyedi informaci6atadasi szabalyzat alapadatai

Géderlaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

_megnevezése o - Informéciodtaddsi szabdlyzata
Verzio vl
| Kiadds datuma 2017. november 29. B

_‘ﬁétélyosség kezdete

2018. januar 1.

irdnyito a’IEmigazgatési szerv/orszagos kamara
vezetdjének jévdhagyasa

Igen/Nem
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II. Kiilénos rész

Az egyes nyilvantartisok és a hozzajuk tartoz6 adatatadasi feliiletek
adatai

1. Bevezetés

»Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabélyairél” sz6l6 2015. évi
CCXXII. térvény (a tovdbbiakban: Eiisztv.) XlI. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ligyintézés biztositasara kotelezett szerveknek ezen alcim, és ,az elektronikus ligyintézés
részletszabalyairél” sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Eiiszr.) 151. S-a
szerinti tartalommal informéciéétadasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) kell késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei
A Szabdlyzat célja az elektronikus {igyintézésre kitelezett szervek kézotti informacidatadasra
vonatkozé szabalyok meghatirozasa.

A Szabdlyzat az alabbi informacidkra terjed ki:

a) az egyiittmiikddé szerv éltal kozhitelesen nyilvantartott adatokra,

b) az egyiittm(ik6d6 szerv éltal az iigy érdemében meghozott déntésekre,

¢) a kozigazgatasi hatosagok altal kiadott szakhatdsagi dllasfoglaldsokra,

d) azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabdaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld,
e) fiiggetlenll attél, hogy azokat kézhitelesen tartjdk-e nyilvan, azon informécitkra, amelyek
tekintetében az egyiittm(kod6 szerv automatikus informdcié4tadds Gtjan torténd
informacidatadasi szolgdltatds miikodtetésére kiteles,

f) az egyuttmiikod6 szerv altal miikddtetett automatikus informacidatadasi feliilet adatait, és
azt, hogy az informdaciéatadasi felllet alkalmazdsdval mely informaciok ataddséra, tovabba
milyen feltételek mellett keriilhet sor,

g) az informaciok elektronikus Gton térténd tovabbitasinak a feltételeit,

h) az informécidatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informaciék hitelességét biztositd
ugyviteli, ellenGrzési és adattisztitasi megolddsok 6sszefoglald leirdsat,

i) az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informéciok adat- és iratmegnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését,

j) ha az informaciéatadasi szabélyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informdcidbiztonsédgot, e részek indokolassal elldtott megjeldlését,

k) az informaciéataddsi szabdlyzat médositésa esetén kdévetendd eljarast, valamint ezen beliil az
informdacidataddsi szolgdltatds igénybevevsi tdjékoztatdsanak a rendjét, valamint

1) az egyes informacidatadasi szolgéltatasok megsziintetésének a rendjét.
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3. A szabalyzat hatilya

A Géderlaki Kozos Onkorményzati Hivatal informéci6atadasi szabélyzata kiterjed a hivatal altal
eliatott jegyz8i hataskérben és a hivatalt alapité és fenntarté (Géderlaki Kozségi Onkorményzat,
6334 Géderlak, Kossuth u. 95.; Ordas Kdzségi Onkormanyzat, 6335 Ordas, Kossuth u. 8.; Uszod
Kézségi Onkormanyzat, 6332 Usz4d, Arpad u. 9.; Dunaszentbenedek Kozségi Onkormanyzat,
6333 Dunaszentbenedek, Kossuth u. 57.) Gnkormanyzatok énkorményzati dontés
végrehajtésaként torténd informdcié atadasra.

4. Egyiittmiikodd szerv <Géderlaki K6zés Onkormanyzati Hivatal>
szakteriilete

Kiemelt ligycsoportok
Helyi addiigyek

| Szocialis ligyek

Igazgatasi iigyek

Vagyongazdalkodasi Gigyek

Hivatali gazdalkodasi ligyek

Human és bérigyek

5. Egyiittmiikodd szerv helyi adéiigyek szakteriilet
5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan intézhetd ad6bevalldsok intézhet8k a HIPA teriiletén, ami a késébbiek
folyamén béviilni fog més addiiggyel is. Az ligyfelek az (irlap és az ANYK (rlapok felhasznaldsaval
végezhetik el az ad6bevallasokat elektronikusan. Az elektronikus bevallds mellett biztositott a
hagyomanyos adébevallas végrehajtasa is, melyet az adérendszerben a hivatal ligyintézGje rogziti és
elkésziti a szitkséges hatarozatokat. Az adérendszerhez illesztett dokumentum kezel8 rendszer
segitségével biztositjuk a hatdrozatok elGallitasat.

m Aziratok kezelését elrendel jogszabdlyi rendelkezés megjeldlése
»,A helyi addkrél” sz6l6 1990. évi C. térvény,

— »Az Bnkormanyzati ad6hatdség hataskorébe tartozé addk és adok médjara
behajtandé koztartozésok nyilvantartasanak, kezelésének, elszdmolasanak, valamint
az 6nkormadnyzati ad6hat6sdg adatszolgéltatasi eljdrasanak szabalyair6l” sz616
37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet.

m Az egylittmiikddd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést)
-addkivetés,
-méltdnyossagi, részletfizetési kérelem,
-addigazolas kidllitasa,
-ad6k modjara behajtandé kéztartozasok kezelése,
-tulfizetés visszautaldsi, atvezetési kérelmek,
-ad6- és értékbizonyitvany kiadasa.
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m Kiadott szakhatésagi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen
tigyben ad ki szakhatdsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nem relevans

m Szerz&dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya,
amelyek tekintetében jogszabaly szerzGdéskotési kotelezettséget ir el

Nem relevans

5.1.2. Nyilvdantartdsok dsszefoglalé tdbldzata

Kozhiteles
Kozzététel (lgen/ Jogszabalyi
helye Részben/ hivatkozas
Nem)

Nyilvanos
(lgen/Részben
/Nem)

Nyilvantartas Nyilvantartas
megnevezése leirasa

elektronikus ' adéz6k | Nem elektronikus | Nem 1990. évi C.

tigyfélszolgalati térzsadatait, egyedi bevallés az torvény

adobevallds/ASP  adatait, | " 6nkormény- ' 37/2015.(XIL.

| ad6 szakrendszer | addszamlait, ‘ zat 28.) NGM
| addtartozasait weblapjan rendelet

tartalmazé ‘ taldlhatd
nyilvantartdss

5.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

A nyilvantartasban szerel§ adatok személyes adatokat tartalmaznak, melyeket részben az ad6z6
biztosit a bevallas kit6ltésével, részben pedig a hivatal altal elallitott belsd adatbazisbél keriiinek
felt6ltésre, ennek tiikrében az adatok nem tekinthetdk kézhiteles adatoknak.

Atadhato Melyik

esetén az nyilvantartasban
atadas modja szerepel
(Egyszerii/Auto

matikus)

Kozhiteles adat
jogszabalyi Nyilvanos  Atadhato

Kozhiteles
adat rovid,

: [
kéznapi neve megnevezése, (I/N) (1/N)

értelmezése
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5.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kire
: Adat ' Masodla 'Mlelylk '
jogszaba Elsédle — nyilvantartas

Adat rovid, lyi & ban szerepel

- Atadhat6 :
Atad ato eseten

= - ges/Ma esetén az .  azatadas modja
koznapi megnev i hato =
; sodlago elsddlege (Egyszerd/
neve ezése, ; (I/N) ;
3 S s forras Automatikus)
értelme B
S jelolése
2ése
Ad6z6 neve, | - E - N N - ' ASP /ad6
lakcime, szakrendszer
addszama,
Adéz6 - € - N N S | ASP /adé
addszamidi | : ! 1 | szakrendszer
Ad6z6i adé- | - E - N N - ASP /adé
. tartozésok [ - szakrendszer |
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5.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A HIPA esetében a hivatal az iigyfélkapu és az ASP szakrendszerével valdsitja meg és biztositja az
elektronikus bevallés lehet@ségét az ligyfelek szamara egyéb esteben az elektronikus ligyintézés
nem kezdeményezhet6. Az elektronikusan beérkez6 bevallasok az elektronikus tigyfélszolgélati
rendszeren keresztiil keriiinek érkeztetésre, iktatdsra, majd ezt kivetSen az adé szakrendszerbe.A
papir alapon beérkezd kérelmeket a Hivatal a bels hivatali eljdrasrend és a jogszabélyi elGirasok
szerint megvizsgidlja és az informaci6 atadédsara vonatkoz6 szabélyozasok figyelembe vételével

biztositja a kérelmez§ szdmdra.

5.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek osszefoglalé tablazata
Azonosité Egyittmukadés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa

nyilvanos

5.1.5.2. Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatis miiszaki lefrasa

5.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kére,
lefrdsa

. Kotelezd: 5 =
Leiro adat Ll Egyéb tartalmi,

" z Adat Adat atad ) i
(adatmezd) Adat tipusa ,a UL kezelési

2 hossza formatuma adat? : R
megnevezése informaciok

a (1/n)
oo Dl Ll i i = B -

5.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

5.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllidsa

A szolgdltatas rendelkezésre llasat a kozponti tigyfélkapu és az ASP hatérozza meg melyre mindkét
esetben biztositott a magas rendelkezésre dllds. A hagyoményos kérelmek esetén a hivatal
nyitvatartési idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében
dolgozza fel az ligyintézé.

5.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa
Nincs ilyen.

5.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

5.1.5.3. Elektronikus informéci6atadasi felilet, szolgaltatas ligyrendi lefrasa

10
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5.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szabalyzat modositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet6 ad utasitdst az adatot tadé
munkavallaldnak, hogy a véltozésokat vezesse fel a szabdlyzatba, majd az (j szabélyzatverzi6t jegyz6i
utasitasban kihirdeti. A véltozast a kijelSlt munkavallald jelenti be a NAIH és az igény bevevé felé.

5.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje
Jelen szabalyzat szerinti informdciéatadasi szolgsltatds megsziintetésre keriil:

a) a hatdskor megsziinésekor vagy més szervhez torténg attelepitéskor,
b) amennyiben az informécié kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informacick kérébél.

Az informacidatadasi szolgéltatdst a fenti feltétel(ek) fennélldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kdrilmény bekévetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megel6z&en legalabb 15 nappal a Jegyz8 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet részére, tovabbd intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan térténé
kozzétételérél.

6.Egyiittmiik6d6 szerv szocialis ligyek szakteriilete

6.1.Informacioforrasok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egylittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumokfelsoroldsa

mAz iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése:
-»A szocialis igazgatdsrdl és a szocialis elldtasokrél” sz616 1993. évi lIl. térvény

- »A gyermekek védelmérdi és a gyamiigyi igazgatdsrol” sz616 1997. évi XXX|. térvény, _

mAz egylttm(ikddd szerv hatéskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést)—
-rendkiviili telepiilési tamogatds megéllapitdsa, elutasitasa,

-telepiilési tdmogatds megallapitasa, elutasitasa,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitésa, elutasitasa,

-kbztemetés,

-Bursa Hungarica Osztdndijpalyazat
-szocidlis alapszolgdltatdsok( hazi segitségnyujtas, szocidlis étkeztetés.

mKiadott szakhatéségi dllasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen tigyben ad
ki szakhatdsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nem relevéns

mSzerz8dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerz8déskotési kételezettséget ir eld)

Nem relevans

11



Informacidatadasi szabalyzat vl

Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal

6.1.2. Nyilvdntartdsok dsszefoglalo tdbldzata

Nyilvantartas

megnevezése

Rendkivdili

| teleplilési

| tdmogatasban
részesiilék
nyilvantartasa

| —
Teleplilési
tamogatasban
részeslilék
nyilvintartasa

| Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiil6k
nyilvantartasa |

Szocialis alap- - |
| szolgaltatdsok |
| z

nyilvadntartdsa

Kozhiteles

adat rovid, jogszabalyi
kdznapi neve megnevezése,

Nyilvan

0s
Nyilvantartas leirasa {lgen/
Részben
/Nem)
| Rendkiviili telepiilési Nem
tdmogatasban  részesilék
személyes adatait. |
tdmogatas Osszegét,

valamint a  tdmogatds
igénybevételének  indokat

| tartalmaz nyilvantartas

Telepiilési tamogatast ! Nem
igényld személyek

személyes adatait, a

tamogatas Gsszegét,

idGtartamat, valamint a

tamogatas lekonyveléséhez
szlikséges kodokat

tartalmazé nyilvantartés _
Rendszeres gyermekvédelmi  Nem
kedvezményt igényld

személyek és gyerekeik

személyes adatait

tartalmazd nyilvantartas

Szocialis alapszolgaltatast Nem
igényl8 személyek

személyes adatait,

alapszolgaltatas forméjat,
idétartamat, valamint a
lekdnyveléséhez sziikséges

kodokat tartalmazé

| nyilvantartas

adat o,
Nyilvano

s (I/N)

értelmezése
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Atadhaté (I/N)

Kozzététel
helye

6.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére
Kozhiteles

Kozhitel
es
(igen/R
észben/

Nem)
| Nem

' Nem

" Nem

Atadhaté
esetén az
atadas modja

Jogszabalyi
hivatkozas

»A szocidlis
igazgatdasrél és a
szocidlis
ellatasokrél” sz616
1993, évi lll.
torvény 18.§

| »A szocialis
igazgatasrol és a
szocialis
ellatasokrél” sz616
1993. évi lIl.
térvény 18.§

»A gyermekek
védelmeérdl és a
gyamligyi

| igazgatasrol”
520616 1997, évi
XXXI.t6rvény 138.

- §(1) bekezdés
»A szocidlis
igazgatdsrdl és a
szocialis
ellatasokrdél” sz6l6
1993. évi lll.

| torvény 62.§;63.§

Melyik
nyilvantartas
ban szerepel

(Egyszerii/Aut

omatikus)
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6.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kire

Adat
jogszaba
Adat rovid, lyi
koznapi megnev
neve ezése,
értelme
zése

ElsGdleges/
Masodlago
s

Maso
dlago
S
eseté
n az
elsod
leges
forra

Atad
hato
(1/N)

Atadhato esetén az
atadas modja

(Egyszerii/
Automatikus)

Melyik
nyilvantarta
shan
szerepel

| Rendkiviili Rendkivili
telepiilési telepiilési |
tamogatéasba - Elsdleges — N N e tamogatasban
n részesiilék részestiik |
nyilvintartdsa | nyilvantartasa
Rendkiviili
Hatdrozatot telepuilési '
hozé szerv - ElsGdleges ——— N N e tdmogatésban
megnevezése részesiilék
| ! nyilvéntartasa
Hatérozat Rendkiviili
szédma telepilési |
- Elsédleges - N N ——————- tdmogatdsban '
részesilék
nyilvdntartdsa
Kérelmez6 Rendkiviili
neve telepiilési
----- Elsédleges — N N ———— tdmogatasban |
részesilgk
nyilvantartdsa
Rendkiviili
Kérelmez6 teleptilési |
személyes ‘ ———— Els6dleges | --—- N N — tdmogatésban
adatai részesiil6k
nyilvantartdsa
Rendkiviili i
= . . telepiilési
Onk’orman\!zatl — Elsédleges - N N — témogzta'sban
tamogatas ) .
részesiil6k
nyilvdntartdsa
Telepiilési |
tamogatdasba
n részesiil6k
nyilvantartdsa
nél: - B B
Hatérozatot ,TEIepUIeS'
hozé szerv —- Els6dleges  —- N | Egyszer(i tamogatfsban
megnevezése részesiilk
B nyilvntartdsa
Hatarozat Teleplilési |
szama tdmogatésban
-—— Elsédleges s N | Egyszer( részesilsk
. nyilvantartasa
Kérelmezd Telepiilési
neve " tdmogatasban
----- Elsédleges —-- N | Egyszer(i részesiilék

13
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Kéreimez6
személyes
adatai

Kérelmezd
lakcime

Fogyaszto
azonositd

Szerz6désszdm

Tamogatast
kezd& és végss
idépontja

Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezményb
en részesiil6k

| nyilvintartdsa |

Torvényes
képvisels neve

Torvényes

képviseld

személyes
adatai

Torvényes
képvisel6 TAJ
szama

Torvényes
képvisel&
lakcime

Rokoni
kapcsolat

Csalad egy fére
juté jovedelme

----- Elsédleges -—-- N Egyszerd
----- Eisédleges — N | Egyszer(
----- ElsGdleges —-- N | Egyszer(
- Els&dleges - N I Egyszer(
—— Els6dleges | - N | Egyszer(i
———— Elsédleges ———- N N
----- Els6dleges —— N N o
----- Elsédleges ——-- N N ———-
- Elsédleges — N N —
Els6dleges = -— N N —
— Els6dleges | - N N
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Telepiilési
tadmogatasban
részesiilék
nyilvéntartasa
Telepllési
tdmogatasban
részesiilék
nyilvdntartdsa
Telepilési
tdmogatasban
részesil6k
nyilvéntartasa
Telepiilési
tdmogatésban
részesiil6Gk
nyilvantartasa
Teleptilési
tdmogatésban
részesiilék
nyilvantartasa

Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesulék
nyilvantartasa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesiil6k
nyilvantartdsa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesiil8k
nyilvantartdsa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesilék
nyilvéntartdsa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesildk
nyilvéntartdsa
Rendszeres
gyermekvéde|
mi
kedvezménybe
n részesilék
nyilvantartasa
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Hatranyos
helyzet,
halmozottan
hatranyos
helyzet
megéllapitésin
ak oka

Gyermekek
szama

Gyermekek
adatai

Ellatassal
kapcsolatos
dontések

Szocialis
alapszolgal-
tatasok
nyilvan-
tartésa
Hazi
segitség-
nyujtast
igényl6k
személyes
adatai
Hazi
segitség-
nyujtas
kezdd napja,
id6tartama
Szocialis
étkeztetést
igénylék
személyes
adatai
Szocialis
étkezés

kezd6 napja, |

Szocialis
étkezés
téritési dija

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Els6édleges

N N
N N —
N N
N N P
N N
N N —
N N
N N
N N —
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Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részes{ilék
nyilvéntartdsa

Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesilék
nyilvéntartdsa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesul8k
nyilvantartasa
Rendszeres
gyermekvédel
mi
kedvezménybe
n részesiilék
nyilvantartasa

szocialis alap
szolgal-tatasok
nyilvantartdsa

szocialis alap
szolgél-tatasok
nyilvéntartasa

szocialis alap
szolgél-tatasok
nyilvantartasa

szocidlis alap
szolgél-tatdsok
nyilvantartdsa

szocidlis alap
szolgal-tatasok
nyilvantartdsa
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6.1.5. Az informdcidédtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus (igyintézés nem kezdeményezhet6. A papir alapon beérkezé
kérelmeket a Polgdrmesteri Hivatal a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabdlyi elGirdsok szerint
megvizsgdlja és az informdcié dtaddsara vonatkozé szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a

kérelmez szaméra.

6.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
Telepiilési | Egyszerii | Havi | Nem | Személyes adatokat
tAmogatds ' | nyilvanos tartalmaz

analitika s e B __L__—« ) ] J B .

6.1.5.2. Elektronikus informécidatadasi feliilet, szolgaltatas miszaki leirdsa

6.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kére,
leirdsa

e Kotelezoen . .
Leiro adat ; - Egyéb tartalmi,
3 " Adat Adat atadando S
(adatmezd) Adat tipusa e formatiitg =dat? kezelési
megnevezése (l/Ni informaciok
Hatérozatot hozé szerv . max. 255 - 1 - )
megnevezése szoveg karakter
Hat4rozat szama szam r::rxa'ki:f - 1 -
. 2! - =
Kérelmez& neve szbveg rl?:r);kt:f 1
Kérelmez§ sziletési ideje - N
creimezs sziietest idel détum é6é6.hh.nn 1
Kérelmez6 lakcime széveg r::;'ki:f - 1 -
o . max. 255 - N
Fogyasztd azonositd szam karakter 1
—_— . max. 255 - =
SzerzGdésszam szam karakter 1
Tamogatas kezd§ és végss max. 255 ééé.hh.nn.éééé.hh.nn. —
. . ddtum 1
idépontja karakter
Kérel‘mezIG resz?re ) ) max. 255 - -
megillapitott tamogatds szam karakter 1
Osszege
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6.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feliételei

A Polgarmesteri Hivatal szamara a személyesen érkezett adatatadas igénylést az Uigyintéz
megvizsgdlja, hogy az ligyfél dltal kért adatatadds megfelelé tartalommal és jogosultsiggal bird
szemelyt8l érkezett vagy nem. A vizsgilat eredményének fiiggvényében, amennyiben szilkséges
hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hidnypétlast kezdeményezni és indokolt az
adatszolgdltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

6.1.5.2.3. Az informatikai egytttmiikédési szolgdltatds {adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgdltatés rendelkezésre allasat biztositja az 6nkormanyzat weblapjan letolthetd kérelem
nyomtatvany, melyet a hivatal nyitva tartasi idejében fogadnak, és a beérkezés sorrendjében az
iigyintéz6k feldolgoznak.

6.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Nem relevans

6.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nem relevans

6.1.5.3. Elektronikus informéaciéatadasi feliilet, szolgéltatas iigyrendi leirasa

6.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szabdlyzat médositasa esetén a Jegyzd, mint informatikai vezet6 ad utasitast az adatot atadé
munkavallalénak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabdlyzatba, majd az Uj szabalyzatverziét jegyz0i
utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijel6lt munkavallalé jelenti be a NAIH és az igény bevevé felé.

6.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje
Jelen szabdlyzat szerinti informdacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsz(inésekor vagy mas szervhez torténg attelepitéskor,
b) amennyiben az informécié kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciék kérébél.

Az informdcidataddsi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennélldsa esetén a megsziintetésre okot adé
korilmény bekévetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatdlyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan torténé
kozzétételérdl.
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7.Egyiittmiik6do6 szerv igazgatasi ligyek szakteriilete

7.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egylittmiik6d6szervnél rendelkezésre dllé dokumentumokfelsoroldsa
e Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
— »A jegyz6 hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljdrasrol” szél6 17/2015. (1. 16.) Korm.
rendelet,
— »A hagyatéki eljérasrél” sz6l6 2010. évi XXXVIII. torvény 3. (2) bekezdés,

— »A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l” sz616 210/2009. (1X. 29.)
Korm. rendelet 6. (1) bekezdése,

— »A telepengedély, illetve a telep Iétesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes
termel6 és egyes szolgéltatd tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl” sz616 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 8. (1)
bekezdése,

e Az egyittm(ik6dd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen Gigyben hoz
déntést)

birtokvédelmi eljaras,

hagyatéki eljaras,

bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartésa, miikodési engedéllyel

kapcsolatos iigyek,

bejelentés kételes ipari tevékenység nyilvantartasa, telepengedéllyel kapcsolatos

ugyek,

7.1.2. Nyilvdantartdsok dsszefoglalé tdbldzata
Nyilvan Kozhitel
os es
" — o0zzététel
Nyilvantartas leirdsa (Igen/ Ko:: Zte (lgen/R
Részben Y észben/
/Nem) Nem)

| | | | ,akereskedelmi
tevékenységek

A nyilvéntartds tartalmazza a .. PR
énkormanyzat Nem végzésének |

kereskedelmi és a vendéglato lgen weblapja feltételeirsl” sz6l6

egységek adatait ' 210/2009. (IX. 29.)
Korm. rendelet
»a telepengedély,
| illetve a telep
| | létesitésének
| bejelentése
| alapjan
gyakorolhaté |
‘ egyes termeld és
egyes szolgéltaté
Nem tevékenységekrdl,
| valaminta
| | telepengedélyezés
rendjérdl és a
bejelentés
szabdlyairdl” sz616
57/2013. (11. 27.)
Korm. rendelet 8. (I
bekezdése

Jogszabalyi
hivatkozas

Nyilvantartas

megnevezése

Nyilvdntartds a
kereskedelmi és a
vendéglité
egységekrél

1

onkormanyzat
weblapja

Nyilvdntartds a A nyilvéntartas tartalmazza a

|
[
telepekréi telepekre vonatkozé adatokat = !
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7.1.3. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére
Kozhiteles Atadhato Melyik
Kozhiteles adat esetén az nyilvantartas

Nyilvdno

s (I/N) Atadhato (I/N) atadas médja  ban szerepel

(Egyszerii/Aut

adat rovid, jogszabalyi
koznapi neve megnevezése,
értelmezése

omatikus)

N N S A

7.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok kére

Adat Melyik

: . asod| c 5 Tl 2
jogszaba ma::etgf Atadhato nyilvantarta
Adat rovid, lyi Elsédlege Nyilva Atadh esetén az sban

5 x . az ; ARt
koéznapi megnev  s/Madsodl nos ato atadas modja szerepel

neve ezése, agos e'“‘"gge {I/N) (I/N) (Egyszertii/
g s forras !
eértelme o N, Automatikus)
A jelolése
zése

Nyilvintartdis a , i _
kereskedelmi &s | Nyilvéntartas a
a vendéglité [ i kereskedelmi

. ———nn Elsédie, —- [ | N - , el
egységekréi: ges és a vendéglaté
bejelentés és egységérél
engedélykételes |

Nyilvantartas a

Nyilvdntartas- kereskedelmi

|
ba vétel szdma - Elsédleges - l N - és a vendéglato
| | egységérdl
Keresked6 | | | |
cégjegyzékszd | ‘
ma, véllalkoz6i | | Nyilvantartés a
nyllvén.tartam o Elsédleges ~ — | N o 'keresked'elrrnl
szama, illetve a és a vendéglato |
kistermel& egységérdl
regisztracios |
. szma | B . _ 1
A kereskedd Nyilvantartas a
statisztikai - Elsédleges — | N e él::rssel;eddéellr:tlé |
szdma | -6 '
| S | egységérsl
‘ Nyilvantartds a
A kereskedd | kereskedelmi
neve ‘ T Elsodleges  — ! N o és a vendéglatéd
- | - egységérsl |
' ‘ | | Nyilvéntartas a
A kereskedd L Elsédleges | | N | L kereskedelmi
székhelye g és a vendéglatod
- ‘ | , B i | egységér6l |
A kereskedelmi _ l IT(!::Z::Z:?;?
tevékenység | @ - Els6dleges - ‘ | N e és a vendéglité
. hé"ie_ | , _ | | | . egységér6l |
A kereskedelmi | Nkﬂ::::l:léni: '
tevékenység - Elsédleges | — 1 | N | ----- és a vendéglité
formdla_ | ! | | egységért
A kereskedelmi Tslr:::;:ﬁ:?
tevékenység - ElsGdleges - | N

| és a vendéglato

jellege Agérd
jelleg _ | egységérdl
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Napi/heti
nyilvantartési
szama

Jzlet
elnevezése

Kereskedelmi
tevékenység
megkezdéséne
k id6pontja
Kereskedelmi
tevékenység
médositasanak
id6pontja
Kereskedelmi
tevékenység
megsziinéséne
k id6pontja
Nyilvdntartds a
telepekrél
A jegyzé6 altal
kiadott
nyilvéntartasi
szdm
A telep
bejegyzésének
oka

A bejegyzés
idépontja

Atelep
helyrajzi szdma

Atelep
hasznalatanak
jogcime
A telep
Uizemeltetésén
ek id6tartama
Az ipari
tevékenység
vezetdjének
neve
Az ipari
tevékenységet
végz6
székhelye
A telepen
végzett ipari
tevékenység
megnevezése

ElsGdleges

Els6dleges

ElsGédleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

Els6dleges

Elsédleges

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

20

Nyilvantartas a
kereskedelmi
és a vendéglaté
egységérdi

' Nyilvantartés a '

kereskedeimi
és a vendéglatd
egységérdl

. Nyilvantartds a

kereskedelmi
és a vendéglaté
egységérdl
Nyilvantartds a
kereskedelmi
és a vendéglato
egységérd|

' Nyilvéntartas a

kereskedelmi
és a vendéglatd
egységérdl

' Nyilvdntartas a

telepekrél

' Nyilvdntartds a

telepekrél

Nyilvantartds a
telepekrél

. Nyilvantartas a

telepekrél

Nyilvdntartds a
telepekrél

' Nyilvéntartas a

telepekrél

| Nyilvdntartds a

telepekrdl

' Nyilvdntartis a

telepekrél

' Nyilvantartds a

telepekrél



Informaciéatadasi szabélyzat vl Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal

7.1.5. Az informdciodtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgdrmesteri Hivatalban elektronikus ligyintézés nem kezdeményezhet$. A papir alapon beérkez§
kérelmeket a Polgdrmesteri Hivatal a bels§ hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el&irasok szerint
megvizsgalja és az informdci6 atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmezd szamara.

7.1.5.1. Az informacidatadasi felliletek 6sszefoglalé tiblazata
Azonosito Egyuttmiikodeés Gyakorisag Nyilvdanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jeidlés indoklasa

nyilvanos

7.1.5.2. Elektronikus informaci6atadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirdsa
Nincs ilyen.

7.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kére,
lefrdsa

N Kotelezéen -
Leiro adat ; A Egyéb tartaimi,
e . Adat Adat atadando =
(adatmezé) Adat tipusa . kezelési
hossza formatuma adat? 4 o
informaciok

(I/N)

megnevezése

7.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

7.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

7.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Nincs ilyen.
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7.1.5.3. Elektronikus informacidatadasi felilet, szolgaltatas ligyrendi lefrasa

7.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybe vevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szabalyzat médositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezetd ad utasitdst az adatot 4tadé
munkavillaldnak, hogy a véltozdsokat vezesse fel a szabdlyzatba, majd az dj szabélyzatverziot jegyz6i
utasitésban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalé jelenti be a NAIH és az igény bevevd felé.

7.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje
Jelen szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy mds szervhez térténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informdcié kikerlil a jelen Szabélyzatban foglalt informéaciok korébél.

Az informéaciéatadasi szolgéltatast a fenti feltétel(ek) fennélldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kérilmény bekdvetkezésétél szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatélyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal a Jegyz8 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan térténd
kozzétételérdl.

8.Egylittm{ik6d6 szerv vagyongazdalkodasi iigyek szakteriilete

8.1.Informéacioforrasok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikédbszervnél rendelkezésre dllé dokumentumokfelsoroldsa

® Az iratok kezelését elrendel jogszabalyi rendelkezés megjelélése:
—»Az 6nkorményzatok tulajdondban lévé ingatlanvagyon nyilvéntartési és
adatszolgaltatasi rendjérél” sz616 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet,

— »A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes
szabalyokrdl” sz616 1993. évi LXXVIII. térvény 3. S,

o Az egylttm(ikbdd szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen ligyben hoz
dontést)

-ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas,
- 6nkormanyzati lakdsok bérbeadasa,

o Kiadott szakhatéségi alldsfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.
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e SzerzOdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabdly szerz6déskotési kbtelezettséget ir eld)

— Onkormanyzati lakdsok bérbeaddsara vonatkozé szerz6déskotés {,A lakasck é&s helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabélyokrol” sz6l6 1993. évi
LXXVII. térvény 3. S (1) bekezdése alapjén)

8.1.2, Nyilvdntartdsok ésszefoglalé tdbldzata

Nyilvan Kozz Kozhitele

Nyilvantartas o Etete >
y : Nyilvantartas leirasa  (lgen/ | (lgen/Rés  Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése y
Részben hely zben/Ne
/Nem)
ingatlan-vagyon | Tartalmazza az ' Nem - Nem | Az dnkormanyzatok
kataszter Onkormanyzat _ tulajdonaban lévé
‘ tulajdonaban lévé ingatlanvagyon

nyilvdntartasi és

adatszolgéltatasi rendjérdl”
‘ sz6l6  147/1992. (XI. 6.)
! _ : | Korm. rendelet 1.§

ingatlanok adatait |

8.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére
Kozhiteles Atadhaté Melyik
Kozhiteles adat s esetén az nyilvantartas
Nyilvano ” : ] i
s (I/N) Atadhato (1/N) atadas modja  ban szerepel
(Egyszerii/Aut

adat rovid, jogszabalyi
koznapi neve megnevezése,
értelmezése omatikus)

: - T E E

8.1.4. A nyilvdantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindésiild, egyéb nyilvdntartott adatok kére
Adat Masod| . !Vielvik’
agos Atadhats nyilvantartasban

jogszabal :
i s eseten a » szerepel
yi Elsédleges esetén az

megneve [Masodiag atadas modja

Adat rovid,
koznapi neve

elsédle

zése, os (Egyszerii/
értelmez ges: I Automatikus)
ése .f".."f‘s
jelolese
Ingatlan -— ElsGdlege | - N N | - Ingatlan-vagyon
meghevezés s kataszter
e
Ingatlan hrsz | --- ElsGdlege | - N N - Ingatlan-vagyon
- s ~ kataszter
' Ingatlan --- Elsdlege | - N N | - ' Ingatlan-vagyon
teriilete s | kataszter
Ingatlan - ElsGdlege | - N N | - | Ingatlan-vagyon
cime s kataszter
Ingatlan -—- Elsédiege | - N N |- Ingatlan-vagyon
rendeltetése s kataszter
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8.1.5. Az informdcidodtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus {igyintézés nem kezdeményezhet6. A papir alapon beérkezé
kérelmeket a Polgdrmesteri Hivatal a belsd hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elGirasok szerint
megvizsgalja és az informaci6 dtadasara vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmez6 szamara.

8.1.5.1. Az informaciéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jeldles indoklasa

nyilvanos

8.1.5.2. Elektronikus informaciéatadési feliilet, szolgaltatas m{iszaki lefrdsa
nincs ilyen

8.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdci6k kére,
leirdsa

Kotelezéen
Adat atadando

Leiro adat Egyéb tartalmi,

adatmezé Adat tipusa : kezelési
( 2 ) P formatuma adat? . o
megnevezése informaciok

, (I/N)

E E i ol - | =
8.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
nincs ilyen

L

8.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
nincs ilyen

8.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

nincs ilyen

8.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vditozdsa esetén
nincs ilyen

8.1.5.3. Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa
nincs ilyen

8.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybe vevéi tdjékoztatdsdnak rendje
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A szabdlyzat médositdsa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet ad utasitast az adatot dtadd
munkavallalénak, hogy a valtozdsokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az Uj szabélyzatverziot jegyz6i
utasitasban kihirdeti. A véltozast a kijel6lt munkavallalé jelenti be a NAIH és az igény bevevé felé.

8.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje
Jelen szabdlyzat szerinti informdcioatad4si szolgéltatds megsziintetésre kerdil:

L oz

a) a hatdskor megsztinésekor vagy mas szervhez térténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informacid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciék kérébél.

Az informaciéatadasi szolgéltatast a fenti feltétel(ek) fenndllssa esetén a megsziintetésre okot adé
koriilmény bekdvetkezésétél szamitott 30 napon beltl kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megeldzGen legaldbb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan torténé
kozzétételérdl.

9.Egylittmiik6dé szerv hivatali gazdalkodasi iigyek szakteriilete

9.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1.Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumokfelsoroldsa
e Aziratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelélése:
— »A szamvitelrdl” sz616 2000. évi C. térvény

_ »Az dllamhaztartas szamvitelérél” sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet

o Az egylttmiikddd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen Gigyben
hoz dontést) Nincs ilyen.

e Kiadott szakhatésagi dllasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen Gigyben
ad ki szakhatdsagi alladsfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

e Szerz8dési kbtelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz8dések targya,
amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir els)

Nincs ilyen.
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9.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalé tdbldzata
Nyilvan
0s
(lgen/
Részben
/Nem)

Kozhitel
es
(lgen/R
észben/
Nem)

Kozzététel
helye

Nyilvantartas

s Nyilvantartas leirasa
megnevezése

‘ Az 6nkormanyzat é |
Kotelezettségvallalds Z nyzat és

. intézményeinek fizetési Nem Nem
nyilvantartas N .
kételezettségeit | {
‘ Az 6nkorma té '
Targyi eszkoz | . z’ " . nyza.es .
o , intézményeinek targyi eszkdz Nem Nem
nyilvintartis . F
dllomanyat
i Az 8nkormdnyzatra és i
Vevé, széllit6 intézményeire vonatkozé gazdasagi | |
evl, zményeire von: gazdasdagi Nem Nem |

eseményekkel kapcsolatban
. felmeriil§ partnerek adatai

nyilvdntartds

9.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére
Kozhiteles Atadhaté
adat esetén az
jogszabalyi atadas modja
megnevezése, (Egyszerii/Aut
értelmezése omatikus)

Kozhiteles
adat rovid,
koznapi neve

Nyilvano

s (I/N)

Atadhato (I/N)

Jogszabalyi
hivatkozas

Az dllamhdztartas
szamvitelérdl” sz616
4/2013. (1. 11.) Korm.

rendelet

Az allamhaztartas

szamvitelér8l” sz616
4/2013. (1. 11.) Korm, i
rendelet |

»A szdmvitelrél” szolé
2000. évi C. torvény

Melyik
nyilvantartas
ban szerepel

Masod|
agos
esetén

Atadhaté
esetén az
atadas
modja
(Egyszerii/
Automatikus

Adat
jogszaba
lyi
megnev
ezése,
értelme
zése

Atad
hato
(1/N)

ElsGdleges/
Masodlago
s

Adat rovid,
koznapi
neve

elsédleg
€es
forras
jelolése

- Els6dleges - N N B
Partner neve |
Fizetési - Els6dleges - N N -
kotelezettség
dsszage
‘ -- Elsédleges -- N N -—
Fizetési hatdridd
|
Megvésarolt | _. Els6dleges - N N --
tdrgyi eszkoz6k
megnevezése 1 e
Megvasarolt I Els6dieges - N N -
tdrgyi eszk6z6k
bekeriilési értéke B o ww
Partnerek adatai - ElsGdleges -- N N e
Partnerek -- ElsGdleges - N N -
elérhet&ségei |

9.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kére

Melyik
nyilvantartasba
n szerepel

Kﬁtelezetségvéll
alds nyilv i

k&telezettségvéll |

alas nyilv
|

| Kotelezettségvall |
alas nyilv
Targyi eszkéz
| .
nyilv
|
Targyi eszkéz
nyilv
- Vevé,szallit6 nyilv
Vevd,szallité nyilv



Informéciddtadasi szabalyzat vl Géderlaki K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

9.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus tigyintézés nem kezdeményezheté. A papir alapon beérkezé
kérelmeket a Polgdrmesteri Hivatal a bels6 hivatali eljdrasrend és a jogszabalyi el6irdsok szerint
megvizsgalja és az informaci6 atadédsdra vonatkozd szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmez& szémara.

9.1.5.1. Az informaciéatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tdblazata
Azonosito Egyiittmiikédés Gyakorisag Nyilvinos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa

nyilvanos

9.1.5.2. Elektronikus informéciéataddsi feliilet, szolgaltatas miszaki lefrasa
Nincs ilyen.

9.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kére,
leirdsa

Kotelezden

Adat Adat atadando Egyeblattalmi;

Leiro adat

ezl i ; kezelési
2damezd) Adattipdss hossza formatuma adat? O

megnevezése informaciok
g (I/N) ;

- - : E E - |

9.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

9.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikdési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlidsa
Nincs ilyen.

9.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Nincs ilyen.

9.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének lefrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
Nincs ilyen.

9.1.5.3. Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgéltatas iigyrendi leirasa
Nincs ilyen.

9.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybe vevdi tdjékoztatdsdnak rendje
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Informécidatadasi szabalyzat vl Géderlaki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

A szabalyzat médositdsa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet6 ad utasitdst az adatot atad6
munkavallalénak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabdlyzatba, majd az uj szabélyzatverziét jegyz6i
utasitasban kihirdeti. A véltozast a kijel6lt munkavallal jelenti be a NAIH és az igény bevevé felé.

9.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgditatds megsziintetésének rendje
Jelen szabdlyzat szerinti informaci6atadasi szolgéltatds megsziintetésre keriil:

a) a hataskor megsziinésekor vagy més szervhez torténg attelepitéskor,
b) amennyiben az informdcid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébél.

Az informécidétadasi szolgéltatdst a fenti feltétel(ek) fennéllasa esetén a megsziintetésre okot ad6
koriilmény bekdvetkezésétSl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatalyba lépését megelGzéen legaldbb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Felligyelet részére, tovdbbd intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan torténé
kozzétételérdl.

10.Egyiittmiik6dé6 szerv human és bériigyek szakteriilete

10.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma

10.1.1.Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumokfelsoroldsa
¢ Aziratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése:
— »Akézszolgdlati tisztvisel6krél” sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
—  ,Amunka térvénykdnyvérdl” sz6l6 2012. évi l. torvény,
- A kozfoglalkoztatdsrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egyéb
térvények médositasdrél” sz616 2011. évi CVI. térvény.
Az egyuttmiik6dé szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen ligyben hoz déntést)
— a Polgarmesteri Hivatalban, az nkormanyzat intézményeinél foglalkoztatottak tgyei,
— kozfoglalkoztatottak lgyei.

Kiadott szakhatésdgi élldsfoglaldsok térgyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi alldsfoglaldst/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.
o SzerzGdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek

tekintetében jogszabaly szerz6déskoétési kotelezettséget ir eld)

-tanulmanyi szerz6dés,
- kozfoglalkoztatdsra vonatkozé hatdségi szerz6dés,
-kézfoglalkoztatottakkal kétott kdzfoglalkoztatasi szerzédés.
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Informacidatadasi szabalyzat v Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal

10.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tdbldzata
Nyilvan Kozhitel

AL 5 0s SR es Zris
Nvllvantar?as Nyilvantartas leirdsa (Igen/ Kozzététel (Igen/R Jc!gszaba!'yl
megnevezése 5 helye ; hivatkozas

Részben észben/
/Nem) Nem)
KIRA | bérszamfejtés N - N -
bérszémfejtés

10.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kore
Kozhiteles Atadhato Melyik
Kozhiteles adat Nyilvano ) esetén az nyilvantartas
adat rovid, jogszabalyi Atadhato (I/N) atadas modja  ban szerepel
kéznapi neve megnevezése, SN) (Egyszerii/Aut
értelmezése omatikus)

10.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok
kore

Adat Melyik

< . - nyilvantarta
. 2 Atadhato esetén az L
Nyilv ~ Atad o shan
atadas madja
i szerepel
(Egyszerii/

Automatikus)

jogszaba Masodla
Adat rovid, lyi EISOdlE, g?s
2 : ges/Ma eseténaz 2
koznapi megnev - anos hato

sodlag elsodlege (1/N)  (1/N)
0s s forras

jelolése

neve ezése,
értelme
zése
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Informécidatadasi szabalyzat Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal

10.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Polgarmesteri Hivatalban elektronikus iigyintézés nem kezdeményezhetd. A papir alapon beérkezé
kérelmeket a Polgdrmesteri Hivatal a belsd hivatali eljérésrend és a jogszabalyi el6irdsok szerint
megvizsgdlja és az informécié ataddsara vonatkozo szabélyozasok figyelembe vételével biztositja a
kérelmezd szdméra.

10.1.5.1. Az informaci6atadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonosito Egyilittmiikodes Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa

nyilvanos

10.1.5.2. Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
nincs ilyen

10.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcick
kore, leirdsa

g Kotelezéen . -
Leiro adat Adat Adat Stadands Egyéb tartalmi,

(adatmezd) Adat tipusa : kezelési
- hossza formatuma adat? . il s
megnevezése informaciok

(1/N)
. B IE i - - =

10.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Nem relevéns

10.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Nem relevéns

10.1.5.2.4. Az dtadott informdci6 hitelességének biztositdsa

Nem relevans

10.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének lefrdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Nem relevans

10.1.5.3. Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa
Nem relevans

10.1.5.3.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdcidédtaddsi szolgdltatds igénybe vevdi tdjékoztatdsdnak rendje
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Informacidatadasi szabalyzat Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal

A szabdlyzat médositdsa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet6 ad utasitast az adatot 4tadd
munkavallalonak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az Gj szabélyzatverziét jegyz6i
utasitasban kihirdeti. A véltozast a kijeldlt munkavallalo jelenti be a NAIH és az igény bevevé felé.

10.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje
Jelen szabalyzat szerinti informaciddtadasi szolgaltatds megsziintetésre keriil:

a) a hatédskor megsziinésekor vagy més szervhez térténd attelepitéskor,
b) amennyiben az informécié kikeriil a jelen Szabélyzatban foglalt informéciok kérébéi.

Az informécibatadasi szolgéltatdst a fenti feltétel(ek) fennélldsa esetén a megsziintetésre okot add
kdriilmény bekovetkezésétl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatdlyba Iépését megel6z6en legaldbb 15 nappal a Jegyz6 bejelenti az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a Hivatal honlapjan torténd

Yows

kozzétételérsl.

Géderlak, 2017. november 29.

(idond Goush Ldwie

Czabainé Csada Marta
jegyzd

Zaradék:

Ez a Szabalyzat 2017. november 29. napjén keriilt kzzétételre a Géderlaki Koz6s Onkormanyzati
Hivatal hirdet6tablajan, illetve a www.gederlak.hu portélon akategoria/kozeleti-informaciok
meniipontban.
A Szabalyzat hatélyba lépésének napja 2018. janudr 1.

@ﬁm‘ Ceud. Q,om;

Czabainé Csada Marta
jegyz6
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